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АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ГИМОВСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ
МАЙНСКОГО РАЙОНА УЛЬЯНОВСКОЙ ОБЛАСТИ
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 27.07.2012г.                                                                                        № 63

                                                                                                                Экз. № __
пос. Гимово
Об утверждении Административного регламента

предоставления муниципальной услуги

      «Предоставление в аренду муниципального имущества»

Об утверждении Административного регламента

предоставления муниципальной услуги
      «Предоставление в аренду муниципального имущества»

      В целях реализации мероприятий по проведению административной реформы  п о с т а н о в л я ю:

    1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление в аренду муниципального имущества» согласно приложению к настоящему постановлению.

    2. Настоящее постановление вступает в силу после его опубликования (обнародования) и подлежит размещению на официальном сайте Администрации муниципального образования «Гимовское сельское поселения» Майнского района Ульяновской области.
     3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

И.о.Главы администрации МО
«Гимовское сельское поселение»                                      В.А.Батьков                     

    УТВЕРЖДЁН

   постановлением администрации

   муниципального образования

   «Гимовское сельское  поселение»

    от 27.07 2012 г. № 63

Административный регламент
по предоставлению муниципальной услуги

«Предоставление в аренду муниципального имущества»

1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента

Настоящий административный регламент регулирует правоотношения, связанные с организацией работы Администрации муниципального образования  «Гимовское сельское  поселение Майнского района Ульяновской области (далее – Администрация поселения) по предоставлению в аренду муниципального имущества, порядок проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, предусматривающих переход прав в отношении муниципального имущества путем проведения торгов в форме конкурса.  Настоящий административный регламент определяет стандарт муниципальной услуги, сроки и последовательность действий (административные процедуры) при предоставлении муниципальной услуги. 

1.2. Право на получение муниципальной услуги 

Правом на получение муниципальной услуги обладают юридические лица, независимо от организационно – правовой формы, формы собственности, места нахождения капитала или любое физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель, претендующее на заключение договора.

Участники конкурсов или аукционов должны соответствовать требованиям, установленным законодательством Российской Федерации к таким участникам.

1.3. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги

Прием, регистрацию, рассмотрение заявлений и документов к ним, выдачу результата предоставления муниципальной услуги осуществляет Администрации поселения.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется  по адресу:  ул. Центральная д.12, пос.Гимово Майнского района Ульяновской области, 433174.

Адрес электронной почты: agsp433174@mail.ru
Телефон: 8 (84244) 55-4-94; факс: 8 (84244)55-4-75

График приёма граждан:

понедельник - четверг – с 8.00 час. до 12.00 час., с 13.00 час. до 16.00 час.

Адрес официального Интернет-сайта Администрации поселения, содержащего информацию о предоставлении муниципальной услуги:  gimovoposel2011.narod.ru
Информирование заявителей о порядке оказания муниципальной услуги осуществляется в виде:

- индивидуального информирования;

- публичного информирования.

Индивидуальное информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляется:

- при личном обращении;

- по письменным обращениям;

- по телефону;

- по электронной почте.

При предоставлении информации в ходе личного приема или по телефону сотрудник Администрации поселения подробно и в вежливой (корректной) форме информирует заявителей:

- о месте нахождения, почтовом адресе, графике работы сотрудников Администрации поселения, ответственных за предоставление муниципальной услуги, номерах телефонов и номерах кабинетов;

- о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;

- о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- о порядке обжалования действий (бездействия), а также решений специалистов отдела.

Максимальное время личного приема - 15 минут. В случае если сотрудник Администрации поселения не может дать ответ самостоятельно, он обязан предложить заявителю один из вариантов дальнейших действий:

- изложить суть обращения в письменной форме;

- назначить другое удобное для заявителя время для консультации;

- дать консультацию в 2-дневный срок по телефону, указанному заявителем.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о фамилии, имени, отчестве и должности сотрудника Администрации поселения, принявшего телефонный звонок. Максимальное время ответа на телефонный звонок - 10 минут.

При невозможности сотрудника Администрации поселения, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого сотрудника  или сообщен номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию.

Письменные обращения заявителей рассматриваются сотрудником Администрации поселения с учетом времени, необходимого для подготовки ответа, в срок, не превышающий 15 рабочих дней со дня регистрации письменного обращения.

Обращение за консультацией, поступившее в форме электронного документа, подлежит рассмотрению в порядке, установленном Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации». В обращении в обязательном порядке указываются фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа, и почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме. Заявитель вправе приложить к такому обращению необходимые документы и материалы в электронной форме либо направить указанные документы и материалы или их копии в письменной форме.

В случае передачи отдельных административных действий по индивидуальному информированию о порядке предоставления муниципальной услуги многофункциональному центру (далее - МФЦ) действия, предусмотренные подразделом 1.3 раздела 1 настоящего административного регламента, осуществляются сотрудниками МФЦ в соответствии с заключаемыми соглашениями в случае обращения заявителя в МФЦ.

Публичное информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется путем размещения информации:

на официальном сайте Администрации поселения в сети Интернет: gimovoposel2011.narod.ru 

          на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций): www.gosuslugi.ru, www.gosuslugi.ulgov.ru;

в средствах массовой информации (СМИ);

на информационных стендах, расположенных в местах предоставления муниципальных услуг (требования к месту размещения и оформления визуальной, текстовой информации информационных стендов изложены в подразделе 2.10 раздела 2 настоящего административного регламента).

На официальном сайте Администрации поселения в сети Интернет  размещаются информация о месте нахождения, графике работы, почтовом адресе, адресе электронной почты, справочных телефонах сотрудников Администрации поселения, перечне необходимых для предоставления муниципальной услуги документов, текст административного регламента, порядок обжалования действий (бездействия) и решений сотрудников Администрации поселения.

2.  Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

Предоставление в аренду муниципального имущества.

2.2. Органы, взаимодействующие в процессе предоставления  муниципальной услуги

Муниципальную услугу предоставляет Администрация поселения через специалиста по управлению муниципальной собственностью, земельным отношениям  Администрации поселения (далее –специалист администрации).
Прием, регистрацию заявления и документов к ним, выдачу результата предоставления муниципальной услуги осуществляет специалист администрации.

           При предоставлении муниципальной услуги от заявителей не требуется осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг

         2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги является заключение договора аренды муниципального имущества либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги 

Максимальное время ожидания в очереди при подаче запроса и получении результата не должно превышать 15 минут.

Запрос, поступивший от заявителя, регистрируется в журнале входящей документации в течение 15 минут.

Извещение о проведении конкурса размещается на официальном сайте торгов не менее чем за тридцать дней до дня окончания подачи заявок на участие в конкурсе.

Извещение о проведении аукциона размещается на официальном сайте торгов не менее чем за двадцать дней до дня окончания подачи заявок на участие в аукционе.

Организатор конкурса или аукциона вправе принять решение о внесении изменений в извещение о проведении конкурса не позднее чем за пять дней до даты окончания подачи заявок на участие в конкурсе.

Организатор конкурса или аукциона вправе отказаться от проведения конкурса не позднее чем за пять дней до даты окончания срока подачи заявок на участие в конкурсе.

Срок рассмотрения заявок на участие в конкурсе не может превышать двадцати дней с даты вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе.

Срок рассмотрения заявок на участие в аукционе не может превышать десяти дней с даты окончания срока подачи заявок.

Если предметом торгов было только право на заключение договора, такой договор должен быть подписан сторонами не позднее двадцати дней или иного указанного в извещении срока после завершения торгов и оформления протокола.

2.5. Перечень нормативных правовых актов,  регулирующих предоставление муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации (текст Конституции Российской

Федерации опубликован в «Российской газете» 25.12.1993, № 327);

- Гражданским кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 г. № 51 ФЗ (Первоначальный текст документа опубликован в изданиях "Собрание законодательства РФ", 29.01.1996, N 5, ст. 410, "Российская газета", N 23, 06.02.1996, N 24, 07.02.1996, N 25, 08.02.1996, N 27, 10.02.1996);
- Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (текст Федерального закона опубликован в Собрании законодательства Российской Федерации, 06.10.2003, № 40, ст.3822);
- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (кроме статьи 11.2) (текст Федерального закона опубликован в «Российской газете», 30.07.2010, № 168);
- Федеральным законом от 02.05.2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (текст Федерального закона опубликован в Собрании законодательства Российской Федерации, 08.05.2006, № 19, ст.2060);
- Федеральным законом от 21 июля 1997 года № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним» (текст Федерального закона опубликован в «Российской газете», 30.07.97, № 145);

- Федеральным законом от 22 июля 2008 года № 159-ФЗ «Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности субъектов Российской Федерации или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» (текст Федерального закона опубликован в «Российской газете», 25.07.2008, № 158);

- Федеральным законом от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции» (текст Федерального закона опубликован в «Российской газете», 27.07.2006, № 162); 

- Приказом Министерства юстиции РФ от 06.08.2004 № 135 (ред. от 24.12.2004) «Об утверждении инструкции о порядке государственной регистрации договоров аренды недвижимого имущества»;

- Приказом федеральной антимонопольной службы от 10.02.2010 г. № 67  «О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса» (текст Федерального закона опубликован в «Российской газете», 24.02.2010, № 37);

- Уставом муниципального образования  «Гимовское  сельское поселение» Майнского района Ульяновской области, утвержденным решением Совета депутатов муниципального образования «Гимовское сельское поселение»  от 22.08.2005 № 9.
Перечень нормативно – правовых актов не является исчерпывающим.

2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 
2.6.1. Участие  в конкурсе

Заявка на участие в конкурсе подается в срок и по форме, которые установлены конкурсной документацией.

      Заявка на участие в конкурсе подается в письменной форме в запечатанном конверте или в форме электронного документа. При этом на конверте указывается наименование конкурса (лота), на участие в котором подается данная заявка. Указание на конверте фирменного наименования, почтового адреса (для юридического лица) или фамилии, имени, отчества, сведений о месте жительства (для физического лица) не является обязательным.

Заявка на участие в конкурсе должна содержать:

1) сведения и документы о заявителе, подавшем такую заявку:

а) фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона;

б) полученную не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении конкурса выписку из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенную копию такой выписки (для юридических лиц), полученную не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении конкурса выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенную копию такой выписки (для индивидуальных предпринимателей), копии документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц), полученные не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении конкурса;

в) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя - юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности (далее - руководитель). В случае если от имени заявителя действует иное лицо, заявка на участие в конкурсе должна содержать также доверенность на осуществление действий от имени заявителя, заверенную печатью заявителя и подписанную руководителем заявителя (для юридических лиц) или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем заявителя, заявка на участие в конкурсе должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица;

г) документы, характеризующие квалификацию заявителя, в случае если в конкурсной документации указан такой критерий оценки заявок на участие в конкурсе, как квалификация участника конкурса;

д) копии учредительных документов заявителя (для юридических лиц);

е) решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации; учредительными документами юридического лица и если для заявителя заключение договора, внесение задатка или обеспечение исполнения договора являются крупной сделкой;

ж) заявление об отсутствии решения о ликвидации заявителя - юридического лица, об отсутствии решения арбитражного суда о признании заявителя - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства, об отсутствии решения о приостановлении деятельности заявителя в порядке, предусмотренном  Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;

2) предложение о цене договора;

3) предложения об условиях исполнения договора, которые являются критериями оценки заявок на участие в конкурсе. В случаях, предусмотренных конкурсной документацией, также копии документов, подтверждающих соответствие товаров (работ, услуг) установленным требованиям, если такие требования установлены законодательством Российской Федерации;

4) документы или копии документов, подтверждающие внесение задатка, в случае если в конкурсной документации содержится указание на требование о внесении задатка (платежное поручение, подтверждающее перечисление задатка).

      Не допускается требовать от заявителей иное, за исключением документов и сведений, предусмотренных подразделом 2.6.1. раздела 2.6. настоящего регламента.

 Не допускается требовать от заявителя предоставление оригиналов документов.

При получении заявки на участие в конкурсе, поданной в форме электронного документа, администрация поселения обязаны подтвердить в письменной форме или в форме электронного документа ее получение в течение одного рабочего дня с даты получения такой заявки.

       2.6.2. Участие в аукционе

Заявка, на участие в аукционе подается в срок и по форме, которые установлены документацией об аукционе.

Заявка на участие в аукционе должна содержать:

1) сведения и документы о заявителе, подавшем такую заявку:

а) фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона;

б) полученную не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении аукциона выписку из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенную копию такой выписки (для юридических лиц), полученную не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении аукциона выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенную копию такой выписки (для индивидуальных предпринимателей), копии документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц), полученные не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении аукциона;

в) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя - юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности (далее - руководитель). В случае если от имени заявителя действует иное лицо, заявка на участие в конкурсе должна содержать также доверенность на осуществление действий от имени заявителя, заверенную печатью заявителя и подписанную руководителем заявителя (для юридических лиц) или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем заявителя, заявка на участие в аукционе должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица;

г) копии учредительных документов заявителя  (для юридических лиц);

д) решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для заявителя заключение договора, внесение задатка или обеспечение исполнения договора являются крупной сделкой;

е) заявление об отсутствии решения о ликвидации заявителя - юридического лица, об отсутствии решения арбитражного суда о признании заявителя - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства, об отсутствии решения о приостановлении деятельности заявителя в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;

ж) при проведении аукциона в соответствии с Постановлением N 333 документ, содержащий сведения о доле Российской Федерации, субъекта Российской Федерации или муниципального образования в уставном капитале юридического лица (реестр владельцев акций либо выписка из него или заверенное печатью юридического лица и подписанное его руководителем письмо);

2) предложения об условиях выполнения работ, которые необходимо выполнить в отношении государственного или муниципального имущества, права на которое передаются по договору, а также по качеству, количественным, техническим характеристикам товаров (работ, услуг), поставка (выполнение, оказание) которых происходит с использованием такого имущества. В случаях, предусмотренных документацией об аукционе, также копии документов, подтверждающих соответствие товаров (работ, услуг) установленным требованиям, если такие требования установлены законодательством Российской Федерации;

3) документы или копии документов, подтверждающие внесение задатка, в случае если в документации об аукционе содержится требование о внесении задатка (платежное поручение, подтверждающее перечисление задатка).

Не допускается требовать от заявителя иное, за исключением документов и сведений, предусмотренных подразделом  2.6.2.  раздела 2.6. настоящего регламента.

    Данная муниципальная услуга может быть предоставлена в электронном виде, в том числе с использованием универсальной электронной карты.

Предоставление муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и предоставление муниципальной услуги в электронном виде должно отвечать вышеуказанным требованиям и требованиям законодательства.

Документы, указанные в подпункте б части 1 подраздела 2.6.1., в подпункте б части 1 подраздела 2.6.2. раздела 2.6 настоящего административного регламента, запрашиваются Администрацией поселения в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, если заявитель не представил указанные документы самостоятельно.

Иные документы, предусмотренные  настоящим разделом предоставляются заявителем самостоятельно.

     Запрос о предоставлении муниципальной услуги, а так же иные документы по желанию заявителя могут быть представлены заявителем при личном обращении в Управлении либо направлен им по почте (по электронной почте в виде электронного документа, подписанного электронной подписью (с использованием в том числе универсальной электронной карты), а также в электронном виде с использованием Портала государственных услуг.

От заявителя запрещается требовать предоставление документов и информации или осуществление действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие  в связи с предоставлением муниципальной услуги.

2.7. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги действующим законодательством не предусмотрено.

2.8. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Приостановление муниципальной услуги не предусмотрено действующим законодательством.

Заявитель не допускается конкурсной или аукционной комиссией к участию в конкурсе или аукционе в случаях:

1) непредставления документов, определенных подразделом 2.6.1. или 2.6.2. раздела 2.6. настоящего регламента, либо наличия в таких документах недостоверных сведений;

2) несоответствия требованиям, предъявляемые к участникам, в соответствии с действующим законодательством;

3) невнесения задатка, если требование о внесении задатка указано в извещении о проведении конкурса или аукциона;

4) несоответствия заявки на участие в конкурсе или аукционе требованиям конкурсной документации либо документации об аукционе, в том числе наличия в таких заявках предложения о цене договора ниже начальной (минимальной) цены договора (цены лота);

5) подачи заявки на участие в конкурсе или аукционе заявителем, не являющимся субъектом малого и среднего предпринимательства или организацией, образующей инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, либо не соответствующим требованиям, установленным частями 3 и 5 статьи 14 Федерального закона "О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации", в случае проведения конкурса или аукциона, участниками которого могут являться только субъекты малого и среднего предпринимательства или организации, образующие инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, в соответствии с Федеральным законом "О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации";

6) наличия решения о ликвидации заявителя - юридического лица или наличие решения арбитражного суда о признании заявителя - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства;

7) наличие решения о приостановлении деятельности заявителя в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день рассмотрения заявки на участие в конкурсе или заявки на участие в аукционе.

Отказ в допуске к участию в конкурсе или аукционе по иным основаниям, кроме случаев, предусмотренных настоящим разделом, не допускается.

В случае установления факта недостоверности сведений, содержащихся в документах, представленных заявителем или участником конкурса или аукциона в соответствии с абзацами 3 подраздела 2.6.1 и абзаца 2 подраздела 2.6.2. раздела 2.6. настоящего регламента, конкурсная или аукционная комиссия обязана отстранить такого заявителя или участника конкурса или аукциона от участия в конкурсе или аукционе на любом этапе их проведения. Протокол об отстранении заявителя или участника конкурса или аукциона от участия в конкурсе или аукционе подлежит размещению на официальном сайте торгов, в срок не позднее дня, следующего за днем принятия такого решения. При этом в протоколе указываются установленные факты недостоверных сведений.

В срок, предусмотренный для заключения договора, организатор конкурса обязан отказаться от заключения договора с победителем конкурса либо с участником конкурса, с которым заключается такой договор, если победитель конкурса признан уклонившимся от заключения договора, в случае установления факта:

1) проведения ликвидации такого участника конкурса - юридического лица или принятия арбитражным судом решения о признании такого участника конкурса - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства;

2) приостановления деятельности такого лица в порядке, предусмотренном  Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;

3) предоставления таким лицом заведомо ложных сведений, содержащихся в документах, предусмотренных разделом 2.6. настоящего административного регламента.

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания.

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.10. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.

Прием граждан осуществляется в кабинете № 4 Администрации МО "Гимовское сельское поселение". Данное помещение должно соответствовать требованиям санитарно-эпидемиологических правил. Места для проведения приема граждан оборудуются противопожарной системой и средствами пожаротушения

На территории, прилегающей к месторасположению здания администрации, в котором предоставляется муниципальная услуга, оборудуются места для парковки автотранспортных средств.

Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

Вход в здание должен быть оборудован вывеской, содержащей следующую информацию:

а) наименование;

б) место нахождения;

в) режим работы.

Помещения должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.

Помещения оборудуются:

а) противопожарной системой и средствами пожаротушения;

б) системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;

 Рабочее место  специалиста администрации должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройствам. Место для приема заявителей оборудуется столом, стулом, канцелярскими принадлежностями, облегчающими предоставление муниципальной услуги.

Требования к местам ожидания.

Места ожидания в очереди на предоставление муниципальной услуги должны быть оборудованы стульями (кресельными секциями, скамьями (банкетками)).

Требования к местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги.

Места для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги оборудуются стульями, столами и обеспечиваются бланками запроса и канцелярскими принадлежностями.

Требования к информационным стендам.

Информационные стенды располагаются в местах общественного доступа в помещении администрации поселения, где предоставляется муниципальная услуга.

На информационном стенде размещается следующая информация:

а) текст административного регламента с приложениями;

б) блок-схема;

в) образцы запроса;

г) порядок обжалования действий (или бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих, участвующих в предоставлении муниципальной услуги. 

     2.11. Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги.

Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги (изложены в подразделе 2.4. раздела 2 настоящего административного регламента);

- отсутствие жалоб на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:

- возможность получения информации о порядке оказания муниципальной услуги путем индивидуального и публичного информирования, в том числе с использованием информационно - телекоммуникационных технологий (изложено в подразделе 1.3 раздела 1 настоящего административного регламента);

- соблюдение требований комфортности к местам предоставления муниципальной услуги (изложены в подразделе 2.10 раздела 2 настоящего административного регламента).

3. Административные процедуры

Предоставление муниципальной услуги путем проведения  торгов в форме аукциона или конкурса включает в себя следующие административные процедуры:

1)  подготовка проекта  постановления Администрации поселения  о проведении торгов на право аренды муниципального имущества;

2) разработка документации о торгах, публикация извещения и документации о торгах;

3) прием и регистрация заявок на участие в торгах на право аренды муниципального имущества и документов;

4) запрос сведений в налоговые органы и получение выписки из ЕГРЮЛ, выписки из ЕГРИП;

5) проведение торгов в форме аукциона или конкурса;

6) заключение договора аренды по результатам торгов.

3.2.1. Подготовка проекта  постановления Администрации поселения  о проведении торгов на право аренды муниципального имущества.
Основанием для начала административной процедуры является решение собственника  муниципального   имущества о проведении торгов на право аренды муниципального имущества.

           Специалист администрации в установленном порядке готовит проект постановления Администрации поселения  о проведении торгов на право  аренды  муниципального   имущества.
Продолжительность административной процедуры – 3 рабочих дня.
Ответственное лицо за подготовку проекта постановления Администрации поселения о проведении торгов на право аренды муниципального имущества –  специалист по управлению муниципальной собственностью, земельным отношениям  Администрации поселения. 
     Приостановление выполнения административной  процедуры не предусмотрено действующим законодательством.

Критерием принятия решения о выполнении административной процедуры является решение собственника  муниципального   имущества о проведении торгов на право аренды муниципального имущества.

Результатом данной  административной процедуры является подписанное Главой Администрации поселения постановление Администрации поселения о проведении торгов на право аренды муниципального имущества.
Способ фиксации результата выполнения административной процедуры – регистрация постановления Администрации поселения о проведении торгов на право аренды муниципального имущества в журнале регистрации постановлений Администрации поселения.

 3.2.2. Разработка документации о торгах,  публикация извещения и документации о торгах.

Основанием для начала административной процедуры является постановление Администрации поселения о проведении торгов на право аренды муниципального имущества. 
Специалист администрации осуществляет подготовку извещения и документации о торгах. Извещение о проведении торгов и документация о торгах подлежат  размещению на официальном сайте Администрации поселения - gimovoposel2011.narod.ru www.torgi.gov.ru , а также в обязательном порядке на официальном сайте Российской Федерации -  не менее чем за 30  дней до дня вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и не менее чем за 20 дней до даты окончания подачи заявок на участие в аукционе. 

Извещение о проведении торгов в форме аукциона должно содержать сведения, перечисленные в п.105 Приказа федеральной антимонопольной службы  Российской Федерации от 10.02.2010 № 67.

Извещение о проведении торгов в форме конкурса должно содержать сведения, перечисленные в п.31 Приказа федеральной антимонопольной службы Российской Федерации  от 10.02.2010 № 67.

      Продолжительность административной процедуры – 3 рабочих дня.
      Ответственное лицо за подготовку извещения  о проведении торгов и документации и их размещение на сайте и в средствах массовой информации   - специалист администрации.

    Приостановление выполнения административной  процедуры не предусмотрено действующим законодательством.

Критерием принятия решения о выполнении административной процедуры является постановление Администрации поселения о проведении торгов на право аренды муниципального имущества. 
Результатом данной  административной процедуры является подготовленное к опубликованию извещение о проведении торгов и документация. 

Способ фиксации результата выполнения административной процедуры – опубликование извещения о проведении торгов и документации в газете «Ленинец» и их размещение на официальном сайте Администрации поселения - gimovoposel2011.narod.ru  www.torgi.gov.ru  и  на официальном сайте Российской Федерации - .
3.2.3. Прием и регистрация заявки на участие  в торгах на право аренды муниципального имущества и документов.

Основанием для начала административной процедуры является поступившая в  Администрацию поселения заявка (конверт с заявкой) на участие  в торгах на право аренды муниципального имущества и  документы либо заявка, поданная в форме электронного документа. 

Заявка (конверт с заявкой) на участие в торгах подается заявителем в установленный в извещении о проведении торгов срок, и по форме, установленной документацией.

При поступлении в  Администрацию поселения заявки (конверта с заявкой) на участие в торгах  специалист администрации осуществляет следующие действия:

- регистрирует заявку в журнале регистрации заявок на участие в торгах (форма ведения журнала регистрации заявок на участие в торгах  представлена в Приложении 4 к настоящему административному регламенту);

-  по требованию заявителя выдает расписку в получении заявки 

(конверта с заявкой) на участие в торгах с указанием даты и времени  получения заявки (конверта с заявкой).

Продолжительность административной процедуры – не более 15 минут.
Ответственное лицо за прием и регистрацию заявок на участие в торгах – специалист администрации.

Приостановление выполнения административной  процедуры не предусмотрено действующим законодательством.

Критерием принятия решения о выполнении административной процедуры является поступившая в  Администрацию поселения заявка ( конверт с заявкой) на участие в торгах и документы. 
Результатом данной  административной процедуры является регистрация заявки (конверта  с заявкой) на участие в торгах и документов в журнале регистрации заявок на участие в торгах.

Способ фиксации результата выполнения административной процедуры – регистрация заявки на участие в торгах и документов.

3.2.4. Запрос сведений в налоговые органы и получение выписки из ЕГРЮЛ, выписки из ЕГРИП.

Основанием для начала административной процедуры является зарегистрированная заявка на участие в аукционе либо вскрытый в день, время и в месте, указанные в извещении о проведении конкурса, одновременно с открытием доступа к поданным в форме электронных документов заявкам  конверт с заявкой на участие в конкурсе и документами, представленными заявителем. 

В случае если заявитель не воспользовался своим правом представить документы, указанные в пункте 1б подраздела 2.6.1. и в пункте 1б подраздела 2.6.2.  раздела 2 настоящего регламента  Специалист администрации запрашивает вышеуказанные документы в налоговых органах в рамках межведомственного информационного взаимодействия. 

Направление запроса и ответа на запрос осуществляется по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия (далее СМЭВ). 

Способом удостоверения лица, направившего запрос и ответ на запрос, а также неизменность запроса является электронная подпись (далее ЭП).

Состав сведений, предоставляемых в составе запроса и ответа на запрос указаны в технологической карте межведомственного взаимодействия (далее ТКМВ). 

Срок направления запросов в налоговые органы - 1 рабочий день со дня регистрации заявления. 

Ответственное лицо за направление запроса – специалист администрации.

Приостановление предоставления муниципальной услуги не предусмотрено действующим законодательством.

Критерием принятия решения о выполнении административной процедуры является поступившее в Администрацию поселения заявление   и документы, представленные заявителем, отвечающие требованиям, установленным законодательством.

Результатом данной административной процедуры является получение выписки из ЕГРЮЛ или ЕГРИП.

Способ фиксации результата выполнения административной процедуры – регистрация  документов, поступивших из налоговых органов в Журнале регистрации  входящей корреспонденции Администрации поселения.

3.2.5. Проведение торгов.

Проведение торгов может быть осуществлено в форме аукциона или конкурса. Организацию и проведение конкурса либо аукциона осуществляет конкурсная или аукционная Комиссия (далее – Комиссия).

Проведение торгов в форме аукциона включает в себя следующие этапы:

1. Рассмотрение заявок на участие в аукционе.

В день определения участников торгов, указанный в извещении о проведении торгов, организатор торгов рассматривает заявки и документы претендентов, устанавливает факт поступления от претендентов задатков на основании выписки (выписок) с соответствующего счета (счетов). 

Срок рассмотрения заявок на участие в аукционе не может превышать 10 дней с даты окончания срока подачи заявок.

По результатам рассмотрения документов принимается решение о признании претендентов участниками торгов или об отказе в допуске претендентов к участию   в торгах, которое оформляется протоколом. В протоколе приводится перечень принятых заявок с указанием имен (наименований) претендентов, перечень отозванных заявок, имена (наименования) претендентов, признанных участниками торгов, а также имена (наименования) претендентов, которым было отказано в допуске к участию в торгах, с указанием оснований отказа.

Внесенный задаток возвращается претенденту, не допущенному к участию в торгах, в течение 5 рабочих дней с даты подписания протокола о рассмотрении заявок.

Претенденты, признанные участниками торгов, и претенденты, не допущенные к участию в торгах, уведомляются о принятом решении не позднее следующего рабочего дня с даты оформления  данного решения протоколом путем вручения им под расписку соответствующего уведомления либо направления его по иным каналам связи.

Указанный протокол в день окончания рассмотрения заявок на участие в аукционе размещается  специалистом администрации  на официальном сайте торгов www.torgi.gov.ru.

2.  Проведение аукциона.

Аукцион проводится организатором аукциона  в присутствии членов аукционной комиссии и участников аукциона (их представителей). 

Аукцион начинается с оглашения аукционистом наименования, основных характеристик имущества, о начальной цене, «шага аукциона» и порядка проведения аукциона.

«Шаг аукциона» устанавливается в размере 5 процентов  начальной цены  арендной платы и не изменяется в течение всего аукциона.

Участникам аукциона выдаются пронумерованные билеты, которые они поднимают после оглашения аукционистом начального размера платы и каждого очередного размера платы, если готовы заключить договор аренды.

Каждый последующий размер  начальной цены аукционист назначает путем увеличения текущего размера начальной цены на «шаг аукциона». После объявления очередного размера  начальной цены аукционист называет номер билета участника аукциона, который первым поднял билет, и указывает на этого участника аукциона. Затем аукционист объявляет следующий размер начальной цены в соответствии с «шагом аукциона».

При отсутствии участников аукциона, готовых заключить договор аренды в соответствии с названным аукционистом размером цены, аукционист повторяет размер  цены аренды платы 3 раза.

Если после троекратного объявления очередного размера цены ни один из участников аукциона не поднял билет, аукцион завершается. 

Победителем аукциона признается лицо, предложившее наиболее высокую цену договора либо действующий правообладатель, если он заявил о своем желании заключить договор по объявленной аукционистом наиболее высокой цене договора.

По завершении аукциона аукционист объявляет о предоставлении имущества в аренду, называет размер годовой арендной платы и номер билета победителя аукциона.

Результаты торгов оформляются протоколом, который подписывается организатором торгов, аукционистом и победителем торгов в день проведения торгов. Протокол о результатах торгов составляется в 2 экземплярах, один из которых передается победителю, а второй остается у организатора торгов.

Протокол аукциона размещается на официальном сайте РФ www.torgi.gov.ru  организатором аукциона в течение дня, следующего за днем подписания указанного протокола.

Протокол о результатах торгов является основанием для заключения с победителем торгов договора аренды. 

Проведение торгов в форме конкурса включает в себя следующие этапы:

1. Вскрытие конвертов  с заявками на участие в конкурсе.

Заявка на участие в конкурсе подается в письменной форме в запечатанном конверте или в форме электронного документа. 

  Заявители или их представители вправе присутствовать при вскрытии конвертов с заявками на участие в конкурсе.

Вскрытие конвертов с заявками на участие в конкурсе осуществляется  Комиссией в день, время и в месте, указанные в извещении о проведении конкурса, одновременно с открытием доступа к поданным в форме электронных документов заявкам.

Протокол вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе ведется Комиссией и подписывается всеми присутствующими членами Комиссии непосредственно после вскрытия конвертов. Указанный протокол размещается организатором конкурса на официальном сайте торгов РФ  www.torgi.gov.ru в течение дня, следующего за днем его подписания.

2. Рассмотрение заявок на участие в конкурсе.

Комиссия рассматривает заявки на  участие в конкурсе  на предмет соответствия требованиям, установленным конкурсной документацией, и соответствия заявителей требованиям, установленным п. 18 Приказа ФАС РФ от 10.02.2010 № 67. 

Срок рассмотрения заявок на участие в конкурсе не может превышать двадцати дней с даты  вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе.

На основании результатов рассмотрения заявок на участие в конкурсе Комиссией принимается решение о допуске заявителя к участию в конкурсе и о признании заявителя участником конкурса или об отказе в допуске заявителя к участию в конкурсе,  которое оформляется протоколом рассмотрения заявок на участие в конкурсе. 

Протокол рассмотрения заявок на участие в конкурсе подписывается всеми присутствующими членами Комиссии в день окончания рассмотрения заявок на участие в конкурсе.

Указанный протокол в день окончания рассмотрения заявок на участие в конкурсе размещается Специалистом администрации на официальном сайте торгов РФ www.torgi.gov.ru. Заявителям направляются уведомления о принятых Комиссией решениях не позднее дня, следующего за днем подписания указанного протокола.

3.  Оценка и сопоставление заявок на участие в конкурсе.

Комиссия осуществляет оценку и сопоставление заявок на участие в конкурсе, поданных заявителями, признанными участниками конкурса, и определение победителя конкурса. Срок оценки и сопоставления таких заявок не может превышать десяти дней с даты подписания протокола рассмотрения заявок. Оценка и сопоставление заявок на участие в конкурсе осуществляются в целях выявления лучших условий исполнения договора в соответствии с критериями и в порядке, которые установлены конкурсной документацией.

Комиссия ведет протокол оценки и сопоставления заявок. Протокол подписывается всеми присутствующими членами Комиссии в течение дня, следующего после дня окончания проведения оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе. Протокол составляется в двух экземплярах, один из которых хранится в Администрации поселения. 

Специалист администрации в течение трех рабочих дней,  с даты подписания протокола,  передает победителю конкурса один экземпляр протокола и проект договора.

Специалист администрации размещает протокол оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе на официальном сайте торгов  РФ www.torgi.gov.ru  в течение дня, следующего после дня подписания указанного протокола.

Продолжительность административной процедуры -  20  дней (при проведении торгов в форме аукциона), 30 дней (при проведении  торгов в форме конкурса).

Ответственное лицо за выполнение административной процедуры – специалист администрации по управлению муниципальной собственностью, земельным отношениям   Администрации поселения 
Приостановление выполнения административной процедуры не предусмотрено действующим законодательством.

Критерием принятия решения о выполнении административной процедуры является поступившая в Комиссию заявка и документы.

Результатом данной административной процедуры является определение победителя торгов на право аренды муниципального имущества.

Способы фиксации результата выполнения административной процедуры - протокол Комиссии о результатах торгов.

Особенности выполнения административных процедур в электронной форме определяются действующим законодательством.

3.2.6. Заключение договора аренды муниципального имущества.
Основанием для начала административной процедуры является протокол Комиссии о результатах торгов на право аренды муниципального имущества.

На основании протокола о результатах торгов, подписанного всеми членами Комиссии, Специалист администрации готовит проект договора аренды с приложениями (акт приема-передачи).

Договор аренды представляет собой двустороннее соглашение о передаче в аренду муниципального имущества, заключаемое между  Администрацией поселения и победителем торгов. 

Специалист администрации  извещает победителя торгов о готовности договора аренды к подписанию с помощью телефонной, почтовой или иной связи.

Подписанные сторонами и скрепленные печатью договоры регистрируются в Журнале.

Ответственное лицо за выполнение административной процедуры - специалист  по управлению муниципальной собственностью, земельным отношениям  Администрации поселения
Общий срок административной процедуры:

Договор должен быть подписан сторонами не позднее двадцати дней или иного указанного в извещении срока после завершения торгов и оформления протокола.

  Приостановление предоставления муниципальной услуги не предусмотрено действующим законодательством.

Критерием принятия решения о проведении административной процедуры является протокол о результатах проведения торгов.

Результатом данной административной процедуры является заключение договора аренды между  Администрацией поселения и победителем торгов. 

Способ фиксации результата выполнения административной процедуры – регистрация  договора аренды в Журнале.

Договор аренды муниципального имущества подлежит обязательной регистрации в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии (Росреестра) за исключением случаев прямо установленных законодательством Российской Федерации.

Обращение за предоставлением муниципальной услуги может осуществляться с использованием электронных документов, подписанных электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи» и Федерального закона от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

4. Формы контроля  за предоставлением муниципальной услуги

Контроль за предоставлением муниципальной услуги и за исполнением положений настоящего административного регламента осуществляется в соответствии с законодательством.

Текущий контроль за исполнением настоящего административного регламента осуществляется Главой Администрации поселения.

Текущий контроль осуществляется в форме проверок соблюдения и исполнения Комитетом, участвующим в предоставлении муниципальной услуги, положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.

Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается постановлением  Администрации поселения в порядке, установленном действующим законодательством.

По результатам проверок Глава Администрации поселения дает указания по устранению выявленных недостатков и нарушений и контролирует их исполнение.

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заинтересованных лиц, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заинтересованных лиц, содержащие жалобы на решения и действия (бездействие) уполномоченных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, выдачу обязательных для исполнения предписаний об устранении выявленных нарушений.

По результатам  проведенных проверок при выявлении нарушений прав заинтересованных лиц осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

Ответственность за предоставление муниципальной услуги несет специалист администрации по управлению муниципальной собственностью и земельным отношениям Администрации поселения, организующий работу по предоставлению муниципальной услуги.

Проверка полноты и качества предоставления муниципальной услуги может носить плановый характер, тематический характер (проверка предоставления муниципальной услуги отдельным категориям граждан) и внеплановый характер (по конкретному обращению заявителей).

5. Порядок досудебного (внесудебного) порядка обжалования решений и действий (бездействия) сотрудников, участвующих в предоставлении услуги

5.1. Заявитель имеет право на обжалование решений и действий (бездействия) специалиста администрации, участвующего в предоставлении муниципальной услуги, в соответствии с Федеральным законом «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» путем обращения в Администрацию поселения.

5.2. Обжалование решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, действий или бездействия  специалиста администрации, повлекших причинение вреда, осуществляется в порядке, установленном гражданским законодательством.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставивший услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган.
5.4. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта Администрации поселения, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.5. Обращение, жалоба (претензия) в письменной (электронной) форме должны содержать следующую информацию:

- фамилия, имя, отчество заявителя, сведения о месте жительства заявителя – физического лица, либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер контактного телефона, адрес электронной почты и почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, жалобы (претензии);

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, фамилию, имя, отчество должностного лица Администрации поселения, участвующего в предоставлении муниципальной услуги;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица Администрации поселения, предоставляющего муниципальную услугу; 

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица Администрации поселения, предоставляющего муниципальную услугу. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями  по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица Администрации поселения, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.7. Под обращением, жалобой (претензией) заявитель ставит личную подпись и дату.

5.8. К обращению, жалобе (претензии) могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные обстоятельства.

5.9. По результатам рассмотрения обращения, жалобы (претензии) уполномоченное должностное лицо принимает решение об удовлетворении требований заявителя и о признании неправомерным обжалованного действия (бездействия) либо об отказе в удовлетворении требований и признании обжалуемых действий правомерными.

5.10. Письменный ответ должен содержать: ответы на поставленные вопросы, должность, фамилию, имя, отчество и номер телефона исполнителя. Ответ подписывается Главой Администрации поселения. 

5.11. Заявление, поступившее в форме электронного документа, подлежит рассмотрению в порядке, установленном Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», а также настоящим административным регламентом. В заявлении, заявитель в обязательном порядке указывает фамилию, имя, отчество, адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа, и почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме. Заявитель вправе приложить  к такому заявлению необходимые документы и материалы в электронной форме, либо направить  указанные документы и материалы или их копии в письменной форме.

5.12. Ответ на заявление, поступившее в форме электронного документа, должен содержать: ответы на поставленные вопросы, должность, фамилию, имя, отчество и номера телефона исполнителя. 

5.13. Ответ по существу жалоб не дается:

- в случае, если в письменном (электронном) обращении (жалобе) не указаны фамилия заявителя, направившего обращение (жалобу), и почтовый (электронный) адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- в случае, когда в обращении (жалобе) обжалуется судебное решение, в течение семи дней со дня регистрации возвращается заявителю, направившему обращение, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения;

- в случае, когда в письменном обращении (жалобе), содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного  лица Администрации поселения, а также членов его семьи, обращение (жалобу) вправе оставить без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю, направившему обращение (жалобу), о недопустимости злоупотребления правом;

- в случае если текст письменного обращения  (жалобы) не поддается прочтению, и оно не подлежит направлению на рассмотрение в Администрацию поселения или должностному лицу Администрации поселения в соответствии с их компетенцией;

- в случае, если в письменном обращении (жалобе) заявителя, содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу, в связи с ранее направляемыми обращениями (жалобами), и при этом в обращении (жалобе) не приводятся новые доводы  или обстоятельства, Глава Администрации поселения вправе принять решение о безосновательности очередного обращения (жалобы) и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанное обращение (жалобы)  и ранее  направляемые  обращения (жалобы) направлялись в Администрацию поселения или одному и тому  должностному лицу Администрации поселения.  О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение (жалобу).


5.14. Обращение (жалоба) заявителя считается разрешенным, если рассмотрены вопросы, приняты необходимые меры  и даны письменные ответы по существу на все поставленные в обращении (жалобе) вопросы.

                                                                                        ПРИЛОЖЕНИЕ 1
к административному регламенту

З А Я В Л Е Н И Е

о предоставлении в аренду муниципального имущества

В Администрацию муниципального образования  «Гимовское сельское поселение» Майнского района Ульяновской области от  _____________________________________________________________________________

                                          (для юридических лиц - полное наименование,

_____________________________________________________________________________

                            организационно-правовая форма, сведения о государственной

_____________________________________________________________________________

                               регистрации; для физических лиц - фамилия, имя, отчество,

_____________________________________________________________________________

                                                             паспортные данные)

_____________________________________________________________(далее - заявитель).

Адрес заявителя (ей): ___________________________________________________________

                                                      (местонахождение юридического лица;

_____________________________________________________________________________.

                                                         место регистрации физического лица)

Телефон (факс) заявителя(ей) ___________________________________________________.

Иные сведения о заявителе ______________________________________________________

                                                                 (для юридических лиц: ОКПО, ОКОГУ,

_____________________________________________________________________________.

                                                       ОКАТО, ОКОНХ, ИНН, реестровый номер)

          ПРОШУ(сим)  предоставить в   _____________________________________________  

муниципальное имущество,  со следующими характеристиками ______________________

____________________________________________________________________________м,

Кадастровый номер   ___________________________________________________________, 

Вид запрашиваемого имущества _________________________________________________

Местоположение имущества: Ульяновская область,_________________________________  

_____________________________________________________________________________

      1.2.   Намечаемое целевое использование _______________________________________

_____________________________________________________________________________

      1.3. Срок  договора аренды ___________________________________________________                                                                                                                                                                                        
Приложение:  в соответствии с перечнем документов

Заявитель:__________________________________________________     ________________

Подпись ______          ____________________     20____  г.

                                                                                                  ПРИЛОЖЕНИЕ 2

к административному регламенту

                                                   Блок-схема

последовательности действий при 

предоставлении муниципальной услуги без проведения торгов

	Поступление заявления и пакета документов

в Администрацию поселения


                                                                         (
	 Проверка наличия необходимых документов и сведений, 

указанных в заявлении


                                                                         (                                                                 

	Регистрация заявления


                                                                         (        

	Запросы сведений в налоговые органы,

 получение выписки из ЕГРЮЛ, выписки из ЕГРИП 


                                                                         (  

	Проверка пакета документов на наличие 

оснований для отказа


                                                  (                                                                            (  

	Оснований для отказа не имеется
	
	Основания для отказа имеются


                                          (                                                                                            (                                                                                                                        

	Принято решение о предоставлении муниципального имущества в аренду в соответствии со статьей 17.1 Федерального Закона от 26.07.2006 №135-ФЗ «О защите конкуренции» и иных нормативно правовых актов действующих на территории Российской Федерации»
	
	Отказ в предоставлении муниципальной услуги 


           (           

	Подготовка проекта постановления Администрации поселения  о предоставлении муниципального имущества в аренду  и направление его на подпись 

Главе администрации поселения


                                                                             (
	Заключение договора аренды


                                                                                                      ПРИЛОЖЕНИЕ 3

   к административному регламенту 

                                                       Блок-схема 

последовательности действий при 

предоставлении муниципальной услуги с проведением торгов

	Собственником муниципального имущества принято решение  о проведении торгов на право аренды муниципального имущества 


 (
	Подготовка специалистом администрации проекта постановления Администрации поселения о проведении торгов и направление его на подпись 

Главе Администрации поселения


                                                                                           (
	Подготовка  специалистом администрации извещения о торгах и документации 


                                                                                         (                                                                 

	Размещение на сайте и опубликование извещения о торгах и документации в СМИ  


                                                                                         (                                                                 
	Прием и регистрация заявок


                                                                                         (  

	Запросы сведений в налоговые органы,

 получение выписки из ЕГРЮЛ, выписки из ЕГРИП


                                                                                         (
	Проведение торгов на право аренды 

муниципального имущества


                                              (                                                                                 (                                                                                                                                                                   

	Вскрытие конвертов с заявками 

на участие в конкурсе 


	
	Рассмотрение заявок на участие в аукционе , оформление протокола 




                                    (                                                                                                                                (                                                                                                                        

	Рассмотрение заявок на участие в конкурсе, 

оформление протокола 


	
	Проведение аукциона, определение победителя


                                     (                                                                                                                               (                                                                                  

	Оценка и сопоставление заявок на участие в конкурсе и определение победителя


	

	


                                (
	Заключение договора аренды с победителем торгов 


	

	


                                                                                                ПРИЛОЖЕНИЕ 4

                           к Административному регламенту 

Журнал регистрации  заявок на участие в торгах

	№ п/п
	Дата поступления
	Время поступления
	Регистрационный номер
	Форма (бумажный носитель, электронный документ)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


   Ответственное лицо            ___________                    ______ ______________

                                                                  (подпись)                                          (расшифровка подписи)

                                                                                                                                                                    ПРИЛОЖЕНИЕ 5

                                                                                                                                    к Административному регламенту 

Журнал

регистрации заявлений и документов по предоставлению в аренду муниципального имущества
	N 
п/п
	Дата представления документов
	Наименование заявителя, представившего документы
	Фамилия и инициалы должностного лица, принявшего документы
	Принятое 

решение 


	Реквизиты постановления 

либо отказа


	№, дата договора аренды
	Подпись 

лица, 

получившего 

документы
	Примечание

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9


                      Журнал регистрации поступления заявок

на участие в аукционе на право заключения договора аренды зданий, нежилых помещений, находящихся в муниципальной собственности:

ЛОТ № 1.

Здание Помещение, расположенное по адресу: Ульяновская область, Майнский район, с.Уржумское, ул. Советская, 36, площадь 13,70 кв.м.

	№ п/п
	Дата поступления
	Время поступления
	Регистрационный номер
	Форма (бумажный носитель, электронный документ)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Ответственное лицо                 _________________  ______________________

