АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ГИМОВСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ
МАЙНСКОГО РАЙОНА УЛЬЯНОВСКОЙ ОБЛАСТИ
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 27.07.2012 г.                                                                                        № 61

                                                                                                                Экз. № __
пос. Гимово
Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Оформление документов при передаче жилых помещений в собственность граждан» на территории муниципального образования «Гимовское сельское поселение»
В целях реализации мероприятий по проведению административной реформы  п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги  «Оформление документов при передаче жилых помещений в собственность граждан»  (приложение).

2. Настоящее постановление вступает в силу с момента опубликования (обнародования) и подлежит размещению на официальном сайте муниципального образования «Гимовское сельское поселение».

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

И.о.Главы администрации  МО

«Гимовское сельское поселение»                                             В.А. Батьков

                                                                           УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

             муниципального образования

 «Гимовское сельское поселение»

              от 27.07.2012г. № 61

Административный регламент
  по предоставлению муниципальной услуги «Оформление документов при передаче жилых помещений в собственность граждан»

I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента предоставления муниципальной услуги

Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Оформление документов при передаче жилых помещений в собственность граждан».

1.2. Описание заявителей 

Муниципальная услуга предоставляется физическим лицам, а также их законным представителям.

1.3. Требования к порядку информирования о порядке предоставления муниципальной услуги 

1.3.1. Информация о местах нахождения и графиках работы органа предоставляющего муниципальную услугу:

 Место нахождения и почтовый адрес: Специалист по управлению муниципальным имуществом и земельными отношениями  муниципального образования  «Гимовское сельское поселение»: 4337174, Ульяновская область, Майнский район, пос.Гимово, ул. Центральная, дом 12, телефон: 8 (84244) 55-4-38; факс: 8 (84244) 55-4-75, каб. 2 адрес электронной почты: agsp433174@mail.ru
График работы: 

	Понедельник, вторник, среда, четверг, пятница
	с 8.00. до 12.00 
перерыв с 12.00. до 13.00

	Суббота, воскресенье 
	Выходные дни


II.  Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги: «Оформление документов при передаче жилых помещений в собственность граждан».

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

Муниципальную услугу «Оформление документов при передаче жилых помещений в собственность граждан» Администрация МО «Гимовское сельское поселение»  специалист по управлению муниципальным имуществом и земельным отношениям муниципального образования «Гимовское сельское поселение» Майнского района Ульяновской области (далее Специалист), при взаимодействии с Майнским отделом Управления федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ульяновской области (Майнский районы).

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является выдача заявителю постановления администрации МО «Гимовское сельское поселение» о бесплатном предоставлении в собственность граждан жилого помещения в порядке приватизации.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги с учётом необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги

Срок предоставления муниципальной услуги с учётом необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги составляет не более 15 рабочих дней со дня представления заявителем заявления и всех необходимых документов.

Возможность приостановления в предоставлении муниципальной услуги законодательством Российской Федерации, в том числе нормативными правовыми актами, законодательством Ульяновской области не предусмотрена.

2.5. Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление муниципальной услуги

 Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации;

- Гражданским кодексом Российской Федерации от 30.11.1994 г. № 51-ФЗ;

- Жилищным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 N 188-ФЗ

- Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 N 190-ФЗ

- Федеральным законом от 6 октября 2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ»;

- Федеральным законом от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»;

- Федеральным законом от 01.07.2011г. № 169-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 2 мая 2006 г. N 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 21 июля 1997 г. № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»;

- Законом Ульяновской области от 07.11.2007 г. № 163-ЗО (редакция от 20.07.2009 г.) «О муниципальной службе в Ульяновской области»;

- Законом РФ «О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации» от 04.07.1991г. № 1541-1;

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 4 декабря 2000г. № 921 «О государственном техническом учете и технической инвентаризации в Российской Федерации объектов капитального строительства»;

- Уставом муниципального образования «Гимовское сельское поселение», утвержденным решением Совета депутатов МО «Гимовское сельское поселение» от 22.08.2005г. № 9;
- Постановлением администрации муниципального образования «Гимовское сельское поселение» от 28.02.2012г. № 10 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения муниципальных функций и предоставления муниципальных услуг»;

- иными нормативно правовыми актами действующими на территории Российской Федерации.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги

2.6.1 Документы и информация, которые заявитель должен представить самостоятельно:

1. Заявление установленного образца (Приложение 1),

2. Копии документов, удостоверяющих личность заявителя (заявителей),

3. Копия доверенности (если обращается доверенное лицо заявителя или заявителей),

4. Копия технического паспорта объекта, изготовленного предприятием технической инвентаризации,

5. Копия кадастрового паспорта объекта, изготовленного предприятием технической инвентаризации,

6. Документы подтверждающие право граждан на пользования жилым помещением (орде или договор социального найма),

7. Разрешение органов опеки и попечительства, если из данного жилого помещения были выписаны несовершеннолетние члены семьи, либо граждане, ограниченные в дееспособности,

8. Выписка из домовой книги, о предыдущих местах постоянного проживания начиная с 11 июля 1991 года (если такая информация отсутствует в паспорте),

9. Документ подтверждающий отсутствие задолженности по квартплате и плате коммунальных услуг на момент подачи заявления на приватизацию,

10 Заявление об отказе от участия в приватизации жилой площади (в случае соответствующего волеизъявления граждан-жильцов),

11. Справка о составе зарегистрированных в приватизируемом жилом помещении физических лиц, форма №8.

12. Справка Ульяновского областного Государственного унитарного предприятия Бюро технической инвентаризации Майнский филиал об отсутствии информации о передаче испрашиваемого жилого помещения в собственность в порядке приватизации,

13. Справка Ульяновского областного Государственного унитарного предприятия Бюро технической инвентаризации Майнский филиал об отсутствии информации об оформленных заявителем правах собственности на жилые помещения в порядке приватизации.

2.6.2. Документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия:
1. Выписка из ЕГРП на заявителя (заявителей). 

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с действующим законодательством не предусмотрены.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления и (или) отказа в предоставлении муниципальной услуги

- наличие в представленных документах недостоверной или искаженной информации;

- несоответствие вида, формы или содержания документов требуемым образцам;

- отсутствие части необходимых документов, определенных пунктом 2.6.1 настоящего регламента;

- письменный отказ заявителя (представителя заявителя) от ее предоставления.

2.9 Перечень услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги
1. Выдача нотариально заверенной доверенности,

2. Выдача технического паспорта объекта, изготовленного предприятием технической инвентаризации,

3. Выдача кадастрового паспорта объекта, изготовленного предприятием технической инвентаризации,

6. Выдача документов подтверждающих право граждан на пользования жилым помещением (орде или договор социального найма),

7. Выдача разрешения органов опеки и попечительства, если из данного жилого помещения были выписаны несовершеннолетние члены семьи, либо граждане, ограниченные в дееспособности,

8. Выдача выписки из домовой книги, о предыдущих местах постоянного проживания начиная с 11 июля 1991 года (если такая информация отсутствует в паспорте),

9. Выдача документа подтверждающий отсутствие задолженности по квартплате и плате коммунальных услуг на момент подачи заявления на приватизацию,

11. Выдача справки о составе зарегистрированных в приватизируемом жилом помещении физических лиц, форма №8.

12. Выдача справки Ульяновского областного Государственного унитарного предприятия Бюро технической инвентаризации Майнский филиал об отсутствии информации о передаче испрашиваемого жилого помещения в собственность в порядке приватизации,

13. Выдача справки Ульяновского областного Государственного унитарного предприятия Бюро технической инвентаризации Майнский филиал об отсутствии информации об оформленных заявителем правах собственности на жилые помещения в порядке приватизации.

2.10. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление 

 муниципальной услуги

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги. 

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги  и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 15 мин.

2.12. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

Регистрация заявления осуществляется в день его подачи или поступления по иным каналам связи.

2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

1. На территории, прилегающей к месторасположению здания, в котором предоставляется муниципальная услуга, оборудуются места для парковки автотранспортных средств. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

2. Вход в здание должен быть оборудован вывеской, содержащей информацию о находящейся организации предоставляющей муниципальные услуги.

3. Помещения должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам. Помещения оборудуются:

а) противопожарной системой и средствами пожаротушения,

б) системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации,

в) системой охраны.

4. Каждое рабочее место сотрудников должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройствам. Сотрудники обеспечиваются настольными табличками, содержащими сведения о фамилии, имени, отчестве и должности соответствующего должностного лица. Место для приема заявителей оборудуется столом, стулом, канцелярскими принадлежностями, облегчающими предоставление муниципальной услуги.

5. Места ожидания в очереди на предоставление муниципальной услуги оборудованы стульями (кресельными секциями, скамьями (банкетками).

6. Места для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги оборудуются стульями, столами и обеспечиваются бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями. 

7. Информационные стенды располагаются в местах общественного доступа в помещение, где  предоставляется муниципальная услуга. 

На информационных стендах в помещениях, предназначенных для приема документов, размещается следующая информация: 

-извлечения из законодательных и иных нормативно-правовых актов, регулирующих вопросы, связанные с исполнением муниципальной услуги; 

-перечень документов, необходимых для исполнения муниципальной услуги; 

-образцы оформления упомянутых документов и требования к ним; 

-порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц, исполняющих муниципальной услуги. 

2.14. Показатели доступности и качества муниципальных услуг

2.13.1. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:

- соблюдения сроков предоставления муниципальной услуги (изложены в подразделе 2.4. раздела 2 настоящего административного регламента);

- отсутствие жалоб на действия (бездействие), решения, принятые сотрудниками администрации района, участвующими в предоставлении муниципальной услуги; 

- соблюдение требований комфортности к местам предоставления муниципальной услуги (изложены в подразделе 2.12. раздела 2 настоящего административного регламента).

2.13.2. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:

- возможность получения информации о порядке оказания  муниципальной услуги путем индивидуального и публичного информирования, том числе с использованием информационно- телекоммуникационных технологий;

- удобный график работы органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;

- удобное территориальное расположение органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги.

2.13.3. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Оформление документов при передаче жилых помещений в собственность граждан» обнародован на официальном Интернет – сайте муниципального образования «Гимовское сельское поселение» gimovoposel2011.narod.ru  и на портале государственных услуг Ульяновской области (http://www.gosuslugi.ulgov.ru).  Зайдя на портал государственных услуг Ульяновской области или на официальный Интернет – сайт муниципального образования «Гимовское сельское поселение», можно получить всю необходимую информацию для получения данной муниципальной услуги, в том числе образцы документов, которые необходимо представить для получения данной муниципальной услуги. 

2.13.4. Для получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги заявитель или уполномоченное им лицо может обратиться по адресу либо по телефону, указанным в п. 1.3. раздела 1 настоящего административного регламента. 

2.13.5. При ответах на телефонные звонки и устные обращения должностное лицо подробно и в вежливой форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. При невозможности должностного лица, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется должностным лицом при личном контакте с заявителями, с использованием почтовой и телефонной связи.

2.13.6. Консультации по предоставлению муниципальной услуги могут предоставляться при личном обращении, по письменным обращениям, по телефону, по электронной почте. 

При осуществлении консультирования по телефону должностные лица, в соответствии с поступившим запросом, предоставить информацию о входящем номере, под которым зарегистрирована в системе делопроизводства данная заявка.

Иные вопросы рассматриваются специалистами только на основании соответствующего личного или письменного обращения.

Время консультирования при личном обращении и по телефону составляет 15 минут.

2.13.7. Лица, обратившиеся к специалистам, непосредственно информируются:

- о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, их комплектности (достаточности); 

- о правильности оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

 - о порядке, сроках оформления документов, возможности их получения; 

- о правилах и основаниях отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

2.15. Иные требования

Муниципальная услуга может предоставляться:

· в электронном виде, в том числе с использованием электронной карты;

· в многофункциональных  центрах в соответствии с действующим законодательством.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя исчерпывающий перечень административных процедур:

- прием заявления  и документов от заявителя и его регистрация,

- запрос сведений в Майнский отдел Управления федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ульяновской области (Майнский район) и получение выписки из ЕГРП со сведениями о зарегистрированном имуществе заявителя, 

- направление кадастрового паспорта объекта недвижимости в Майнский отдел Управления федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ульяновской области (Майнский район для регистрации муниципальной собственности на объект недвижимости,
- принятие решения о предоставлении в собственность в порядке приватизации,

- оформление договора передачи недвижимого имущества в порядке приватизации,

- принятие решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги,

3.1.1. Прием заявления  и документов от заявителя  и его регистрация

Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административной процедуры является поступление от заявителя в адрес Администрации или специалиста посредством почтовой, факсимильной, электронной связи или личное присутствие, письменного обращения.

Прием документов, осуществляет специалист, в чей должностной регламент включена данная функция.

Для получения муниципальной услуги заявители представляют документы, указанные в подразделе 2.6.1 настоящего Регламента.

При приеме документов специалист проверяет:

1. комплектность документов;

2. вид документов, без подчисток, приписок, зачеркнутых слов, повреждений, не позволяющих однозначно истолковать  их содержание.

В случае, если документы не прошли контроль, должностное лицо может в устной форме или иной форме, предложить представить недостающие документы и (или) внести необходимые исправления.

Весь комплекс действий осуществляемых в связи приемом документов для выполнения данной муниципальной услуги не может занимать более 15 минут на одного заявителя.

Если при наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.8. настоящего Регламента, заявитель настаивает на приеме документов, специалист осуществляет прием, а в дальнейшем оформляет отказ в предоставлении муниципальной услуги.

Конечным результатом предоставления данной административной процедуры является передача заявления сотруднику осуществляющему дальнейшее оформление документов по данной муниципальной услуге.

3.1.2 Запрос, сведений в Майнский отдел Управления федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ульяновской области (Майнкий район) и получение выписки из ЕГРП
Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административной процедуры является получение заявление на принятие решения о переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое.

Сотрудник ответственный за предоставление муниципальной услуги на основании документов предоставленных заявителем указанных в пункте 2.6.1. настоящего регламента и в связи с не предоставлением документов указанных в пункте 2.6.2. осуществляет формирование и направление запроса сведений в Майнкий отдел Управления федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ульяновской области (Майнский район). Данный запрос выполняются с целью подтверждения и уточнения информации указанной в заявлении и документах приложенных к нему.

Срок направления запросов составляет 1 рабочий день. Срок направления ответов на запросы 5 рабочих дней.

Направление запроса и ответа на запрос осуществляется по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия (далее СМЭВ). 

Способом удостоверения лица, направившего запрос и ответ на запрос, а также неизменность запроса является электронная подпись (далее ЭП).

Состав сведений предоставляемых в составе запроса и ответа на запрос указаны в технологической карте межведомственного взаимодействия (далее ТКМВ).

Конечным результатом данной административной процедуры является получение, выписки из ЕГРП.

3.1.3 Направление кадастрового паспорта объекта недвижимости в Майнский отдел Управления федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ульяновской области (Майнский район для регистрации муниципальной собственности на объект недвижимости
Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административной процедуры является получение является формирование полного пакета документов у сотрудника ответственного за предоставление муниципальной услуги.
Сотрудник ответственный за предоставление муниципальной услуги, направляет в Майнский отдел Управления федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ульяновской области (Майнский район) сформированный пакет документов для регистрации права муниципальной собственности на испрашиваемый объект недвижимости. 

Конечным результатом данной административной процедуры является получение, Свидетельства о государственной регистрации права муниципальной собственности на объект недвижимости.

3.1.4 Принятие решения о предоставлении в собственность в порядке приватизации
Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административной процедуры является получение, свидетельства о государственной регистрации права муниципальной собственности на объект недвижимости.
Сотрудник ответственный за предоставление муниципальной услуги готовит проект постановления администрации МО «Гимовское сельское поселение» о передаче жилых помещений в собственность граждан, который передается юристу для рассмотрения и согласования.

 После согласования проект постановления направляется на подпись Главе администрации.

Конечным результатом предоставления данной административной процедуры является получение специалистом необходимого количества копий постановления передаче жилых помещений в собственность граждан.

3.1.5. Оформление договора передачи жилых помещений в собственность граждан
Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административной процедуры является, получение специалистом копий постановления передаче жилых помещений в собственность граждан.

Специалист, являющийся ответственным исполнителем, на основании Постановления, в течении пяти рабочих дней, готовит проект договора передачи жилой площади с приложениями (акт приема-передачи).

Данный договор представляет собой двустороннее соглашение о передаче в собственность заявителя муниципального имущества, заключаемое между Администрацией и заявителем. 

Специалист, являющееся ответственным исполнителем, извещает заявителя о готовности договора к подписанию. При невозможности появления клиента в администрации с целью подписания договора на месте, сотрудник направляет  подготовленный проект договора, в 3х экземплярах, со всеми приложениями заявителю для подписания.

Подписанный, в случае необходимости скрепленный печатью со стороны арендатора договор заявитель представляет специалисту  в трёх экземплярах.

Подписанные сторонами и скрепленные печатью договоры регистрируются в Журнале регистрации договоров купли-продажи.

Конечным результатом предоставления данной административной процедуры является выдача всех экземпляров договоров с приложениями заявителю для осуществления государственной регистрации в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии (Росреестра).
3.1.6. Принятие решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административной процедуры является получение заявления сотрудником, ответственным за осуществление муниципальной услуги.

В течении 2 дней, после обнаружения факторов указанных в пункте 2.8 не позволяющих осуществить выполнения муниципальной услуги по принятию решения о передаче жилой площади в собственность граждан в порядке приватизации, специалист извещает заявителя с помощью телефонной, почтовой или иной связи, о возникшей ситуации и предлагает осуществить мероприятия по ее исправлению.

В случае отсутствия, в течении 15 дней, действий по исправлению заявителем возникшей ситуации препятствующей предоставлению муниципальной услуги, специалист, имеет право известить заявителя о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги. В данном извещении также необходимо изложить предложения по устранению факторов препятствующих в предоставлении муниципальной услуги. 

Конечным результатом предоставления данной административной процедуры является регистрация извещения об отказе в предоставлении муниципальной услуги

3.2. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приводится в приложении 2 к настоящему административному регламенту.

IV. Формы контроля за предоставление муниципальной услуги

4.1. Контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению услуги, принятием решений ответственными специалистами Администрации по исполнению настоящего Административного регламента осуществляется Главой администрации МО «Гимовское сельское поселение» либо по его поручению иными сотрудниками Администрации.

4.2. Проверки полноты и качества предоставления услуги включают в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений порядка и сроков предоставления услуги, рассмотрение обращений заявителей в ходе предоставления услуги, содержащие жалобы на решения, действия (бездействия) должностных лиц и муниципальных служащих.

4.3. Контроль за исполнением Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги осуществляется путем проведения:

- плановых проверок соблюдения и исполнения должностными лицами положений настоящего Административного регламента, иных документов, регламентирующих деятельность по предоставлению услуги; 

- внеплановых проверок соблюдения и исполнения должностными лицами положений настоящего Административного регламента, осуществляемых по обращениям физических и юридических лиц, по поручениям Главы администрации МО «Гимовское сельское поселение» на основании иных документов и сведений, указывающих на нарушения настоящего Административного регламента. 

4.4. Периодичность осуществления плановых проверок полноты и качества исполнения  услуги устанавливается Главой администрации МО «Гимовское сельское поселение».

4.5. Плановые и внеплановые проверки проводятся должностным лицом, уполномоченным Главой администрации МО «Гимовское сельское поселение».

4.6. В ходе плановых и внеплановых проверок должностными лицами Администрации проверяется:

- знание ответственными лицами Администрации требований настоящего Административного регламента, нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению соответствующей услуги; 

- соблюдение ответственными лицами сроков и последовательности исполнения административных процедур; 

- правильность и своевременность информирования заявителей об изменении административных процедур, предусмотренных настоящим Административным регламентом; 

- устранение нарушений и недостатков, выявленных в ходе предыдущих проверок. 

4.7. Проверки осуществляются на основании индивидуальных правовых актов администрации муниципального образования «Гимовское сельское поселение»

Для проведения проверки формируется комиссия, в состав которой включаются представители администрации, а также представители общественных организаций или движений.

Деятельность комиссии осуществляется в соответствии с индивидуальными правовыми актами администрации муниципального образования «Гимовское сельское поселение»

Результаты деятельности комиссии оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. 

4.8. Контроль за исполнением настоящего Административного регламента может быть осуществлен со стороны граждан, их объединений и организаций в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.9. Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требований настоящего Административного регламента, привлекаются к дисциплинарной ответственности, а также несут гражданско-правовую, административную и уголовную ответственность в порядке, установленном федеральными законами, законами Ульяновской области.

4.10. Персональная ответственность должностных лиц закрепляется в их должностных инструкциях.

V. Порядок досудебного (внесудебного) порядка обжалования решений и действий (бездействия) сотрудников, участвующих в предоставлении услуги

5.1.Заявитель (его представитель) вправе  обратиться с жалобой на действия (бездействие) и решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, в  муниципального образования «Гимовское сельское поселение» по адресу:  433174 Ульяновская область, Майнский район, пос.Гимово, ул. Центральная, д.12, тел./факс (8 (84244) 55-4-94, 55-4-38).
5.2. Заявитель имеет право обратиться с жалобой лично или направить письменное обращение, жалобу (претензию).

5.3. При обращении заявителя в письменной форме срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 дней с момента регистрации такого обращения.

Порядок рассмотрения и продления рассмотрения жалобы устанавливается действующим законодательством. В исключительных случаях (в том числе при принятии решения о проведении проверки), а также в случае направления запроса государственным органам,  и иным организациям  для получения необходимых для рассмотрения обращения документов срок рассмотрения обращения продляется, но не более чем на 30 дней, с уведомлением о продлении срока его рассмотрения заявителя.

5.4. В случае если в письменном обращении не  указаны  фамилия гражданина, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается. 

5.5. Администрация при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом. 

5.6. В случае если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению. 

5.7. В случае если в письменном обращении гражданина содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с гражданином по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в Администрацию  или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется гражданин, направивший обращение. 

5.8. Ответ на обращение направляется заявителю (его представителю) по почтовому адресу, указанному в обращении, в пределах сроков, указанных в пункте 5.3. настоящего Регламента. 

5.9. Заявитель вправе обжаловать действия (бездействие) должностного лица, а также принимаемые им решения при предоставлении муниципальной  услуги в Барышский городской суд по адресу: 433750 Ульяновская область, г. Барыш, ул. Пушкина, д.2, тел. (84253)2-13-59,  в соответствии с гражданским процессуальным законодательством. 

5.10. Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то соответствующим должностным лицом Администрации принимается решение об устранении недостатков, выявленных по результатам рассмотрения жалобы, и о привлечении к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации должностного лица, ответственного за действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной  услуги.
Приложение 1

                                                   к административному регламенту

                                                   П р е д с е д а т е л ю

                        Специалисту по управлению                                                                                                                                                муниципальным

                                                   имуществом  и  земельным  отношениям 

                                                   муниципального образования

                                                   «Гимовское сельское поселение»                                          
                                                   Хохловой Елене Юрьевне
                                                    Вх. № _____   от  ______________

З А Я В Л Е Н И Е

о предоставлении муниципальной услуги 

от  ________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество)паспорт   ____________________        выдан______________________________________________

________________________________________________________________________

(паспортные данные)

Адрес заявителя(ей) __________________________________________________________________

________________________________________________________________________

(место регистрации)

Телефон заявителя ___________________________________________________________________

Иные сведения о заявителе ____________________________________________________________

          ПРОШУ(сим)  предоставить в собственность в порядке приватизации ___________________ расположенный (ую) по адресу Ульяновская область, _____________________________________

____________________________________________________________________________________, общей площадью _______       кв. м,

Со мной вместе в данном (ой) _____________________ зарегистрированы следующие граждане:

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

Наименование и реквизиты документа(ов) дающего(их) право на проживание. 

________________________________________________________________________

 Ограничения использования и обременения объекта недвижимости.

________________________________________________________________________

Приложение:  в  соответствии  с  перечнем  документов

Заявитель:_______________________________________________________________

                                                                                                                                                                                                Подпись

______   __________________  20____  г.

Приложение 2

              к Административному регламенту 

Блок-схема 

последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги




Есть основания






Нет оснований











Нет оснований







Прием заявления  и документов от заявителей и его регистрация





Присутствуют основания для отказа в предоставлении  муниципальной услуги





Принятие решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги





Запрос сведений в Майнский отдел Управления федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ульяновской области (Майнский район) и получение выписки из ЕГРП





Направление кадастрового паспорта объекта недвижимости в Майнский отдел Управления федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ульяновской области (Майнский район) для регистрации муниципальной собственности на объект недвижимости





Принятие решения о предоставлении в собственность в порядке приватизации





Оформление договора передачи недвижимого имущества в порядке приватизации














